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Ein Programm starten und beenden

1. Mache einen Doppelklick auf das Symbol vom Programm (z.B. Word) 

(Doppelklick heißt, zweimal schnell nacheinander mit der linken Maustaste auf das Symbol klicken.)

2. Dann öffnet sich ein Fenster.
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Mit dem mittleren Schalter kannst du das Fenster ganz groß machen.

Nun kannst du erst einmal arbeiten (z.B. schreiben). 

3. Ist deine Arbeit fertig? 
   Speichere!      Nutze „Datei speichern“!
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4. Dann beende dein Programm. 

    Klicke dazu auf das Kreuz rechts oben in der Ecke des Fensters. 

Das Fenster verschwindet und du hast wieder die Windows-Oberfläche vor dir.
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